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1. 婚禮行程表

婚禮行程表一定要詳實計畫好，當天才不會混亂．其它注意事項:1新房佈置 2婚紗/禮服準備(新郎/新娘) 3喜帖發送時間 4開席桌數確認 5桌次圖 6桌卡

	時間
	內容
	人員
	備註

	
	1新娘秘書至家中化妝

2 錄影至家中拍攝
	新娘
新娘秘書:        
錄影助理:        
	

	
	1集合並裝扮禮車
2行前說明(行程說明，車次安排路線，集結點，放炮人員注意點，迎娶人員配合事項)

3預掛禮車返家用長鞭炮
	總招:        

錄影師:        攝影:        新郎:        
陪娶:
        .        .        .

        .        .        .           
媒人:        
	

	
	1陪嫁人員至新娘家集合
	陪嫁:

        .        .        .

        .        .        .
	

	
	1迎娶人員整隊由媒人帶領上車
2總監確認就緒下令放炮出發
3放排炮(車上)出發迎娶
	如附件P4(人員車輛搭配表)

總監:         
放排炮:       
	

	
	1電話通知女方家
2放排炮(車上)

3迎娶隊伍抵達新娘家
	總監:          
放排炮:         

	

	
	1請新郎下車(給紅包後握個手)

2 伴娘們在門口迎戰,10-15分

3媒人帶領迎娶人員進入新娘家
	迎新郎人員: 
伴郎,伴娘, 新郎

媒人
	

	
	1請迎娶人員入座吃湯圓
2媒人送禮新娘父母回禮
3新娘父母牽新娘至房門口新郎
持捧花上前相迎
4祭拜祖先

5叩謝父母(謝恩祝福承擔疼惜)

6爸媽幫新娘蓋頭紗送出門
7陪娶提禮籃陪嫁提禮服箱
	1 

2 新娘父母, 媒人:          
3 新郎, 新娘, 新娘父母 

4新郎, 新娘, 新娘父母

5新郎, 新娘, 新娘父母

6 伴娘, 伴郎
	

	
	1媒人陪新郎新娘上禮車
2迎親人員上車
3總監確認就緒後下令放炮出發
4放長鞭炮
	如附件P4(人員車輛搭配表)


	

	
	1迎親車隊返家
	迎親人員
	

	
	1電話通知男方家
2放排炮(車上)

3迎娶隊伍返抵新郎家
	總監:

放排炮: 

迎親人員
	

	
	1車隊到家放長鞭炮
2小童持柑桔迎新娘
3新郎接新娘下車送入洞房
	放長鞭炮: 
新郎
新娘
	

	
	1入洞房坐定
2掀頭紗
3吃湯圓(互餵)

4 祭拜祖先
	新郎, 新娘

新郎, 新娘

媒人

新郎, 新娘
	

	
	1舅子探房
	
	

	
	1新人奉茶
	備茶
	

	
	1照相留念
	新郎新娘, 伴郎伴娘, 親友
	

	
	1午餐(休) 
	所有人員
	

	
	
	伴娘


	

	
	
	
	

	
	1工作人員出發至宴客地點
	所有工作人員
	

	
	1全體至宴客地點

2 會場佈置運至飯店
	所有工作人員

伴郎:
	

	
	1工作人員報到
2會場佈置

3 五點彩排婚宴走位及司儀搞
4工作人員就位

5 新娘補妝
	至總招待報到

司儀        
工作人員(如附件)

新娘秘書        
	

	
	1來賓入席
2總招待調整桌次
3新郎新娘進場開席
	新郎, 新娘, 招待
	

	
	1觀禮

2喜宴
3敬酒
	
	

	
	1結帳
	結帳:        
	


2. 婚禮工作人員任務表

	職務
	姓名
	電話
	職務
	姓名
	電話

	新郎
	
	
	總招待
	
	

	新娘
	
	
	收禮
	
	

	總監
	
	
	收禮
	
	

	媒人
	
	
	
	
	

	攝影
	
	
	會場佈置
	
	

	攝影
	
	
	會場佈置
	
	

	錄影
	
	
	會場佈置
	
	

	新娘秘書
	
	
	會場佈置
	
	

	
	
	
	會場佈置
	
	

	陪娶
	
	
	會場佈置
	
	

	陪娶
	
	
	招待
	
	

	陪娶
	
	
	招待
	
	

	陪娶
	
	
	招待
	
	

	陪娶
	
	
	招待
	
	

	陪娶
	
	
	招待
	
	

	
	
	
	招待
	
	

	
	
	
	招待
	
	

	陪嫁
	
	
	招待
	
	

	陪嫁
	
	
	備取招待
	
	

	陪嫁
	
	
	備取招待
	
	

	陪嫁
	
	
	司儀 
	
	

	陪嫁
	
	
	駕駛1
	
	

	陪嫁
	
	
	  駕駛2
	
	

	陪嫁
	
	
	駕駛3
	
	

	陪嫁
	
	
	  駕駛4
	
	

	陪嫁
	
	
	駕駛5
	
	

	陪嫁
	
	
	  駕駛6
	
	

	
	
	
	   結帳
	
	


新郎 

Tel:  
新娘 

Tel: 

飯店        Tel: 
3. 婚禮人員車輛搭配表
	車次
	車號/車系 
	駕駛人/電話
	去程
	回程
	備註

	禮車1
	
	
	
	
	排炮(8)

	
	
	
	
	
	胸花(1)

	禮車2
	
	
	媒人
	媒人
	

	
	
	
	
	
	

	禮車3
	
	
	新郎
	
	捧花(1)

	
	
	
	
	新郎, 新娘
	

	禮車4
	
	
	
	
	禮籃(1-去程)
禮服箱(1-回程)

	
	
	
	
	
	

	禮車5
	
	
	
	
	禮籃(1-去程)
禮籃(1-回程)

	
	
	
	
	
	

	禮車6
	
	
	
	
	攝影器材

化妝器材(回程)

	
	
	
	
	
	


其它注意事項: 1.路線圖。 2.集結點 。 3.兩府請於住家門前保留2車位備用。 4.其他車隊到女方家停在紅線區等待。
4. 路 線 圖

去程

回程

	時間
	程序
	場況
	負責人員
	司儀致詞
	音樂

	
	會場佈置
	舞台, 走道, 每桌, 禮金台, 樓梯, 相片架
	
	　
	　

	
	新娘化妝
	新娘補妝及整髮, 並整理新郎髮型.
	新娘秘書
	　
	　

	
	婚宴觀禮彩排
	總監指導雙方父母及新人走位
	總監, 司儀, 父母, 伴郎/娘, 新人
	
	

	
	會場佈置完成
	彩排完成, 可與在場親友合照
	攝影師, 錄影師
	　
	　

	
	來賓進場
	新人於入口處迎賓, 各就各位, confirm行禮Mic    支 
	新人, 招待人員:總招待調度, 攝影
	　
	

	
	控場人員就位
	証婚人已到並就座主桌
	司儀
	
	

	
	典禮開始
	司儀出場, 就定位人員定位
	司儀, 攝影師, 錄影師, 
	
	停

	
	証婚人就位
	工作人員邀証婚人上場
	
	　
	停

	
	迎賓照片沖洗
	新人迎賓之底片送快洗, 送客時可送給來賓
	
	
	

	
	宣佈新人進場
	伴郎/娘, 女方爸爸, 新人就位
	司儀
	
	停

	
	新人進場
	
	司儀
	　
	進場音樂

	
	証婚人致詞
	
	司儀
	
	停

	
	新人謝証婚人
	
	司儀
	
	停

	
	新人謝來賓
	
	司儀, 請服務人員準備茶5杯
	
	停

	
	禮成,婚宴開始
	
	司儀
	
	鋼琴

	
	娛興節目
	
	司儀
	見機行事
	

	
	迎賓照片取回並編號
	
	取件: 
編號: 
	
	

	
	送客
	
	找照片:

送照片:
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